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ข้ันตอนการเชื่อมต่อ Barcode Scanner  

ขั้นตอนที่ 1  เปิด Bluetooth ที่อุปกรณ์ ( Android / ios ) 

ขั้นตอนที่ 2  ทดลองกดปุ่ม Scan ดูหากไฟติดแสดงว่ามีการเปิดเครื่องแล้ว หากไฟไม่ติดให้เราตรวจสอบปุ่ม Power ที่ใต้เครื่อง
ก่อนว่า On หรือยังหรือและทดลองกดที่ปุ่ม Scan ของ Barcode Scanner อีกครั้งจนไฟติด 

ขั้นตอนที่ 3  ให้ใช้ Barcode Scanner แสกน Barcode ด้านล่างทั้ง 3 อันตามล าดับ  
(หากแสกนส าเร็จจะมีเสียง ตี๊ด)  เพื่อให้ Barcode เข้าสู่ขั้นตอนพร้อมเชื่อมต่อกับอุปกรณ์ 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4  ให้เลือกชื่ออุปกรณ์ที่ตรงกับกล่อง จากนั้นกดที่ชื่อ Barcode เพ่ือท าการเชื่อมต่อ 

ขั้นตอนที่ 5  เชื่อมต่อส าเร็จ   
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วิธีการเปิดระบบส ารวจสินทรัพย์ 
เนื่องจากระบบส ารวจสินทรัพย์เป็นโปรแกรมท่ีต้องใช้ Internet อุปกรณ์ท่ีใช้ต้องสามารถเชื่อมต่อ Internet ได ้เช่น 
iPad,iPhone,Android,Windows Phone,Computer PC หรือ Notebook 
วิธีที่ 1 ใช้กล้องของมือถือหรือ Tablet วางบน QR Code ในกรณีที่อุปกรณ์มี Software จะข้ึน Link ให้ทันที 

วิธีที่ 2 ใช้โปรแกรมแสกน Barcode เช่น Line แสกน QR Code ด้านล่างเพ่ือเข้าสู่โปรแกรมส ารวจสินทรัพย์  

  
     2.1 วธิีใช้งานเครื่องอ่าน QR Code ของโปรแกรม Line 

   

วิธีที่ 3  พิมพ์ URL     https://assetsurvey.kcmh.or.th ลงใน Browser ของอุปกรณ์ 

 

 

1 

2 
3 

https://assetsurvey.kcmh.or.th/
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วิธีการ Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ 
ขั้นตอนที่ 1  Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ โดยใช้ User Login และ Password จาก IT  
(หากต้องการ Login เพ่ิมสามารถติดต่อประสานงานได้ที่อาคาร สธ.ชั้น 5 หรือโทรภายใน 70506 ) 

 
1.1. เมื่อ Login เข้าระบบครั้งแรก Username และ Password คือรหัสเจ้าหน้าที่ 7 หลัก  
1.2. ระบบจะให้เราเปลี่ยน Password ทันที ในขั้นตอนนี้ให้เราท าการเปลี่ยน Password 

 
Note : รหสัผ่านเก่าคือรหัสเจ้าหน้าที่ 7 หลัก 

 
เมื่อ Login ส าเร็จจะแสดงหน้าต่างตามภาพด้านบน 
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วิธีการส ารวจสินทรัพย์ 
ขั้นตอนที่ 1  เมื่อเข้าสู่หน้าจอโปรแกรมส ารวจสินทรัพย์แล้วให้คลิกท่ีเมนูด้านซ้ายมือ “ส ารวจสินทรัพย์” 
หรือหากเข้าผ่านโทรศัพท์มือถือ/Tablet ให้คลิกปุ่มเครื่องหมาย  เพ่ือเข้าสู่เมนูก่อน 

    
ขั้นตอนที่ 2  เมื่อเข้าสู่หน้าจอส ารวจสินทรัพย์แล้ว ให้ท าการเลือก ฝ่าย หรือ งาน ที่เราต้องการส ารวจโดยคลิกที่ปุ่ม 

 เพ่ือท าการเลือกฝ่าย หรือ งานที่เราต้องการ  

    
หมายเหตุ :  ใน 1 ฝ่ายอาจมีผู้ที่ท าการส ารวจสินทรัพย์หลายท่าน ซึ่งแต่ละท่านก็อาจได้ฝ่าย หรือ งานที่ต่างกันตามที่ผู้มีอ านาจ
มอบให้ โดยผู้ที่ท าการส ารวจสินทรัพย์จะเห็นรายการสินทรัพย์ที่ตนต้องรับผิดชอบทั้งหมดจากหน้าจอโปรแกรมนี้  
ในหน้าจอโปรแกรมนี้ก็จะประกอบไปด้วยหลายส่วนส าคัญเช่น 
- ฝ่ายหรืองานที่เราต้องรับผิดชอบในการส ารวจ 
- จ านวนสถานที่ภายใต้ฝ่ายที่เรารับผิดชอบ (จะกล่าวในหัวข้อถัดไป) 
- จ านวนสินทรัพย์ทั้งหมดที่ต้องท าการส ารวจ 
- จ านวนสินทรัพย์ที่ท าการส ารวจแล้ว 
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ขั้นตอนที่ 3  ท าการเลือกสถานที่ที่เราจะท าการส ารวจ โดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกสถานที่ที่เราต้องการส ารวจ
สินทรัพย์    ( หากใช้โทรศัพท์มือถือ/Tablet ถ้ามองไม่เห็นปุ่มให้เลื่อนหน้าจอไปทางขวา )   

 
หมายเหตุ : จ าเป็นต้องท าการเลือกสถานที่ที่เราจะส ารวจให้ตรงกับความเป็นจริง เช่น เราเลือกในระบบว่าเราจะส ารวจตึก
อ านวยการชั้น 1  ห้อง 1 เราก็จะต้องส ารวจเฉพาะชั้น 1 ห้อง 1 เท่านั้นห้ามเลือกแล้วไปส ารวจสถานที่อ่ืนเพราะจะท าให้ข้อมูล
ผิดพลาด  โดยเราสามารถตรวจสอบของที่เราต้องท าการส ารวจได้โดยคลิกตัวเลขสีแดงที่มีแว่นขยาย  ระบบจะแสดง
รายชื่อสินทรัพย์ที่ต้องท าการส ารวจ 
ในหน้าจอโปรแกรมนี้ก็จะประกอบไปด้วยหลายส่วนส าคัญเช่น 
- สถานที่ที่เราต้องท าการส ารวจ       - จ านวนสินทรัพย์ทั้งหมดภายใต้สถานที่ที่เรารับผิดชอบ  
- จ านวนสินทรัพย์ที่ท าการส ารวจแล้ว    - จ านวนสินทรัพย์ที่ยังไม่ได้ท าการส ารวจ 
- รายชื่อสินทรัพย์ที่ยังไม่ได้ท าการส ารวจ 

ขั้นตอนที่ 4  ให้เราคลิกที่ช่องรหัสสินทรัพย์ จากนั้นท าการ Scan Barcode ได้ทันที 

 
หมายเหตุ : ก่อนท าการ Scan ทุกครั้งให้เราตรวจสอบว่าเราคลิกช่องรหัสสินทรัพย์แล้ว หากเราไม่ได้คลิกจะท าให้ข้อมูลไม่เข้า
ระบบ 

 

 



6 
 

ขั้นตอนที่ 5  ในขั้นตอนการ Scan Barcode จะเห็นว่ามี Radio Box ให้เลือกความหมายของ Radio Box คือ 

 
Barcode Scanner  = ค่าเริ่มต้นเมื่อเรา Scan Barcode ปกติ 
Key in = เมื่อเราใช้วิธีป้อนข้อมูลโดยการพิมพ์รหัสสินทรัพย์ลงไป 
Scan จากทะเบียน = เมื่อเราใช้วิธี Scan Barcode จากทะเบียนคุมมือ 

 สาเหตุที่ต้องแยกแบบนี้คือกรณีท่ีเราคีย์ผิด เราสามารถแจ้งเหตุผลหรือให้กรรมการสอบข้อเท็จจริงนั้นทราบได้ว่าการ
ผิดพลาดเกิดจากสาเหตุใด  หรือให้ทราบว่าเราใช้วิธีคุมมือกับสินทรัพย์ใดบ้าง 
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ขั้นตอนการขอแก้ไขรายละเอียดหรือขอเพิ่มเติมข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 1  ที่หน้าจอส ารวจสินทรัพย์ในส่วนของสินทรัพย์ในฝ่าย (สีเขียว) เราสามารถขอแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลของ

สินทรัพย์ในฝ่ายเราได้โดยการคลิกท่ีปุ่มแว่นขยาย ด้านขวาเพื่อเข้าสู่หน้าจอใส่รายละเอียด 

 

ขั้นตอนที่ 2  ระบบจะแสดงหน้าต่างแก้ไขข้อมูลสินทรัพย์โดยเราสามารถเลือกหัวข้อสถานะสินทรัพย์ที่เราต้องการเปลี่ยนแปลง
ก่อน และกรอกข้อมูลที่ต้องการขอเปลี่ยนแปลงลงในช่อง ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล จากนั้นกดปุ่มบันทึก 
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ความหมายของสินทรัพย์ในฝ่าย/นอกส ารวจ 
จากหน้าจอส ารวจสินทรัพย์ เราจะเห็นได้ว่าข้อมูลที่เราท าการส ารวจนั้นถูกแบ่งออกเป็น 2 ส่วนด้วยกัน 
ส่วนที่ 1 สินทรัพย์ที่ส ารวจพบ (สีเขียว) คือสินทรัพย์ที่ถูกส ารวจตรงกับสถานที่ที่เลือกในระบบส ารวจสินทรัพย์ 

 

 

ส่วนที่ 2 สินทรัพย์นอกส ารวจคือ (สีแดง) สินทรัพย์ที่มีเลขครุภัณฑ์ตรงตามระบบ FMIS แต่ไม่อยู่ในรายการที่ท าการส ารวจ 
ระบบจะท าการเก็บเลขครุภัณฑ์ไว้เพ่ือใช้อ้างอิง หรือตรวจสอบภายหลัง โดยอาจเป็นครุภัณฑ์ที่มีราคาต่ ากว่า 20,000 บาทหรือ
เป็นสินทรัพย์ที่ขึ้นทะเบียนหลังจากวันที่ 30 กันยายนของปีที่ท าการส ารวจ  โดยสินทรัพย์ในกลุ่มนี้จะไม่ถูกน ามาค านวนหรือ
น ามาคิดเป็นเปอร์เซ็นต์ในการส ารวจสินทรัพย์แต่ใช้ในการอ้างอิงรายการที่เราท าการส ารวจว่าอยู่ในกลุ่มใดเท่านั้น 
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วิธีการตรวจสอบสินทรัพย์ที่ส ารวจแล้ว 

ขั้นตอนที่ 1  ที่หน้าจอเมนูให้คลิกท่ี  

 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อเข้าสู่หน้าแรกในกรอบสีขาว จะแสดงรายการสินทรัพย์ที่ต้องส ารวจทั้งหมดและสินทรัพย์ที่ส ารวจแล้ว 
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ขั้นตอนที่ 3  ในกรอบสีเขียวจะแสดงรายการ ฝ่ายหรืองานที่เรารับผิดชอบในการส ารวจและจะแสดงเปอร์เซ็นต์ที่เราส ารวจไป
แล้ว 

 
จากรูปด้านบน แสดงฝ่ายหรือกลุ่มงาน และจ านวนสินทรัพย์ที่ส ารวจแล้ว/สินทรัพย์ทั้งหมดที่ต้องส ารวจภายใต้ฝ่ายหรือกลุ่มงาน 

ขั้นตอนที่ 4  เราสามารถคลิกเข้าไปในกรอบสีเขียวจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพย์ที่ท าการส ารวจไปแล้ว 

 

หรือเราสามารถดูหน้านี้ได้จากหน้าเมนูหลักในหัวข้อรายงาน  
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วิธีตรวจสอบสินทรัพย์ที่รอการส ารวจ วิธีแรก 
ขั้นตอนที่ 1  เลือกคลิกท่ีเมนูด้านซ้ายมือ “ส ารวจสินทรัพย์”หรือหากเข้าผ่านโทรศัพท์มือถือ/Tablet ให้คลิกปุ่มเครื่องหมาย 

 เพ่ือเข้าสู่เมนูก่อน 

ขั้นตอนที่ 2  เมื่อเข้าสู่หน้าจอส ารวจสินทรัพย์แล้ว ให้ท าการเลือก ฝ่าย หรือ งาน ที่เราต้องการส ารวจโดยคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือ
ท าการเลือกฝ่าย หรือ งานที่เราต้องการ 

ขั้นตอนที่ 3  เข้าสู่หน้าจอเลือกสถานที่ที่เราจะท าการส ารวจ เราสามารถตรวจสอบสินทรัพย์ที่รอการส ารวจได้โดยคลิกตัวเลขสี
แดงท่ีมีแว่นขยาย เช่น  ระบบจะแสดงหน้าต่างรายชื่อสินทรัพย์ที่ต้องท าการส ารวจ ( หากใช้โทรศัพท์มือถือ/Tablet ถ้า
มองไม่เห็นปุ่มให้เลื่อนหน้าจอไปทางขวา )  

 
 

 

หมายเหตุ : รายชื่อสินทรัพย์ที่รอการส ารวจจะแสดงเฉพาะชื่อของสินทรัพย์เท่านั้น 
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วิธีตรวจสอบสินทรัพย์ที่รอการส ารวจ วิธีที่สอง 

ขั้นตอนที่ 1  คลิกหัวข้อรายงานที่เมนูด้านซ้ายมือ และเลือกหัวข้อ“ผลการส ารวจแยกตามสถานะ”หรือหากเข้าผ่าน
โทรศัพท์มือถือ/Tablet ให้คลิกปุ่มเครื่องหมาย  เพ่ือเข้าสู่เมนูก่อน 

ขั้นตอนที่ 2  เมื่อเข้าสู่หน้าจอผลการส ารวจแยกตามสถานะแล้ว ให้ท าการเลือก ฝ่าย หรือ งาน ที่เราต้องการทราบโดยคลิกที่ 
drop-down list  เพ่ือท าการเลือกฝ่าย หรือ งานที่เราต้องการ  

ขั้นตอนที่ 3  จากนั้นท าการเลือกประเภทสินทรัพย์ที่เราต้องการทราบโดยคลิกที่ drop-down list, เลือกสถานะสินทรัพย์เป็นรอ
การส ารวจ, และเลือกกลุ่มผู้ดูแลสินทรัพย์ที่ต้องการทราบโดยคลิกที่ drop-down list  จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 

หมายเหตุ : รายชื่อสินทรัพย์ที่รอการส ารวจจะแสดงชื่อ, สถานที่ตั้ง, มูลค่าและกลุ่มผู้ดูแลสินทรัพย์นั้น 
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วิธีการ Download คู่มือการใช้งาน 
ขั้นตอนที่ 1  เปิดระบบส ารวจสินทรัพย์ (สามารถดูวิธีการได้ในหน้าที่ 2) 

ขั้นตอนที่ 2  คลิกเลือกเมนูด้านซ้าย  คู่มือการใช้งาน 

 

 

ข้อควรระวัง 

- สินทรัพย์ใดก็ตามที่ถูกส ารวจไปแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้อีก เช่นมีการส ารวจโดยเราเลือกสถานที่ผิด เช่นนี้ระบบ 
จะไม่ให้แก้ไข 

- ในการย้อนกลับไปสู่หน้าที่แล้ว หรือย้อนกลับไปเมนูก่อนหน้านี้ให้คลิกที่เมนูของโปรแกรม 
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วิธีการต่อเครื่องอ่าน Barcode ผ่าน PC โดยใช้สาย USB 

ขั้นตอนที่ 1  เชื่อมต่อสาย USB ในกล่องเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ จากนั้น Scan Barcode ด้านล่าง USB-HID Output 
Mode 
แสกนแล้วรอสักครู่ เครื่องอ่าน Barcode จะร้อง 3 ครั้ง ตี๊ดดด.. ติ๊ด ติ๊ด แสดงว่าเชื่อมต่อส าเร็จ 

 
 
ขั้นตอนที่ 2  เรา Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์แล้วสามารถใช้งานได้ทันที  สามารถใช้งานได้เหมือนกับเครื่องอ่าน 
Barcode แบบมีสายทั่วไป 
 
หมายเหตุ : ใช้เชื่อมต่อคอมพิวเตอร์ PC ที่ไม่มี Bluetooth โดยใช้สาย USB แทน 

******************************************************** 

 

 

 


