
 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบส ารวจสินทรัพย์ 

โดยใช้โทรศัพท์ 

Android  

 
Android Phone = Samsung, HTC, OPPO, Huawei, etc. 

 

 

จัดท าโดย ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ 

 



 

สารบัญ 

   หัวข้อ                              หน้าที่ 
1. วิธีการเปิดระบบส ารวจสินทรัพย์        1 

2. วิธีการ Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ ครั้งแรก     3 

3. วิธีการ Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ครั้งต่อไป     4 

4. วิธีการส ารวจสินทรัพย์         6 

5. วิธีการดูสินทรัพย์ที่รอการส ารวจ และการใส่หมายเหตุ    9 

6. การปิดส ารวจสินทรัพย์         10 

7. วิธีการ Download คู่มือการใช้งาน และ ข้อควรระวัง    11 
  

 

 

 

 

 

 

 

 



1 
 

วิธีการเปิดระบบส ารวจสินทรัพย์ 
เนื่องจากระบบส ารวจสินทรัพย์เป็นโปรแกรมท่ีต้องใช้ Internet อุปกรณ์ท่ีใช้ต้องสามารถเชื่อมต่อ Internet ได ้เช่น Android 
Phone หรือ Android Tablet  
วิธีที่ 1 ใช้กล้องของมือถือหรือ Tablet วางบน QR Code ในกรณีที่อุปกรณ์มี Software จะข้ึน Link ให้ทันที 

วิธีที่ 2 ใช้โปรแกรมแสกน Barcode เช่น Line แสกน QR Code ด้านล่างเพ่ือเข้าสู่โปรแกรมส ารวจสินทรัพย์  
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2.1 วิธีใช้งานเครื่องอ่าน QR Code ของโปรแกรม Line 
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วิธีการ Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ ครั้งแรก 
ขั้นตอนที่ 1  ครั้งแรกเมื่อ Scan QR Code จะเข้าสู่ขั้นตอนหน้าจอลงทะเบียน ให้กรอกข้อมูลให้ครบและกดปุ่มตรวจสอบ
ข้อมูล 
จากนั้นตรวจสอบข้อมูลและคลิกปุ่ม ยืนยันข้อมูลจากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอโปรแกรมเริ่มต้นการ
ส ารวจสินทรัพย์ 
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วิธีการ Login เข้าสู่ระบบส ารวจสินทรัพย์ครั้งต่อไป 

ขั้นตอนที่ 1  เปิดโปรแกรม Line และไปที่ช่อง แชท (chat) จะพบ แชทของระบบส ารวจสินทรัพย์ให้ท าการ Click เพ่ือเข้าสู่
ห้องแชท 

  
ขั้นตอนที่ 2  เมื่อเข้าสู่ห้องแชมโปรแกรมจะแสดงข้อความต้อนรับ ให้เราคลิกเข้าสู่ระบบในแถบด้านล่าง    
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ขั้นตอนที่ 3  หากท่านลงทะเบียนเรียบร้อยโปรแกรมจะแสดงชื่อ-ต าแหน่ง-ฝ่ายที่ท่านสังกัด ให้ท่าน Click เข้าสู่ระบบส ารวจ
สินทรัพย์ จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าเริ่มต้นของโปรแกรมคือสรุปจ านวนสินทรัพย์ที่ท่านครอบครองและต้องส ารวจทั้งหมด 

   

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
 

วิธีการส ารวจสินทรัพย์ 
ขั้นตอนที่ 1  เมื่อเข้าสู่หน้าแรกของโปรแกรมส ารวจสินทรัพย์แล้วให้คลิกที่ปุ่ม “เริ่มส ารวจสินทรัพย์” 

                                                
    
ขั้นตอนที่ 2  ให้ท าการเลือก ฝ่าย หรือ งาน ที่เราต้องการส ารวจโดยคลิกที่ปุ่มสีเขียว เพ่ือท าการเลือกฝ่าย หรือ งานที่เรา
ต้องการ  

                                                
หมายเหตุ :  ใน 1 ฝ่ายอาจมีผู้ที่ท าการส ารวจสินทรัพย์หลายท่าน ซึ่งแต่ละท่านก็อาจได้ฝ่าย หรือ งานที่ต่างกันตามที่ผู้มีอ านาจ
มอบให้ โดยผู้ที่ท าการส ารวจสินทรัพย์จะเห็นรายการสินทรัพย์ที่ตนต้องรับผิดชอบทั้งหมดจากหน้าจอโปรแกรมนี้  
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ขั้นตอนที่ 3  ท าการเลือกสถานที่ที่เราจะท าการส ารวจ โดยคลิกที่ปุ่ม สีฟ้าตามชื่อสถานที่ เพ่ือท าการเลือกสถานที่ท่ีเราต้องการ
ส ารวจสินทรัพย์     

                                                        
หมายเหตุ : จ าเป็นต้องท าการเลือกสถานที่ที่เราจะส ารวจให้ตรงกับความเป็นจริง เช่น เราเลือกในระบบว่าเราจะส ารวจตึก
อ านวยการชั้น 1  ห้อง 1 เราก็จะต้องส ารวจเฉพาะชั้น 1 ห้อง 1 เท่านั้นห้ามเลือกแล้วไปส ารวจสถานที่อ่ืนเพราะจะท าให้ข้อมูล
ผิดพลาด   

ขั้นตอนที่ 4  ให้เราคลิกทีปุ่่ม “Scan Barcode” จากนั้นท าการ Scan Barcode ได้ทันที 

                                           
หมายเหตุ : ก่อนท าการ Scan ทุกครั้งให้เราตรวจสอบว่าเราคลิกช่องรหัสสินทรัพย์แล้ว หากเราไม่ได้คลิกจะท าให้ข้อมูลไม่เข้า
ระบบ 
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ขั้นตอนที่ 4  เมื่อเราท าการ Scan Barcode ส าเร็จระบบจะแสดงข้อมูลของสินทรัพย์ที่ถูกแสกนเพ่ือให้เรายืนยันข้อมูล โดยใน
ขั้นตอนนี้เราสามารถเพ่ิมเติมหรือใส่หมายเหตุได้ และเมื่อใส่ข้อมูลหรือตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้เราท าการกดบันทึกเพ่ือ
ยืนยันข้อมูล 
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วิธีการดูสินทรัพย์ที่รอการส ารวจ และการใส่หมายเหตุ 
ขั้นตอนที่ 1  ในหน้าจอการ Scan Barcode นั้นในส่วนของสินทรัพย์ที่รอการส ารวจ  ระบบจะแสดง ชื่อ ยี่ห้อ Serial number 
อย่างคร่าวๆในหน้าจอ และสามารถ Click ที่รายการเพ่ือดูรายละเอียดได้ โดยในหน้าจอนี้ระบบจะเปิดให้ใส่หมายเหตุไว้กรณีท่ี
ไม่สามารถหาของพบ หรือ หาไม่เจอหรืออ่ืน ๆ โดยจะมีหัวข้อให้เลือก โดยไม่อนุญาตให้พิมพ์ เมื่อเราได้หัวข้อที่ต้องการแล้วให้
ท าการกดบันทึก ระบบจะแสดงข้อความบันทึกส าเร็จ 
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การปิดส ารวจสินทรัพย์ 
 การปิดส ารวจสินทรัพย์คือเมื่อหน่วยงานได้ท าการส ารวจสินทรัพย์ครบถ้วนแล้วจะต้องท าการ ปิดส ารวจสินทรัพย์เพ่ือที่
ผู้ดูแลและผู้บริหารจะได้ทราบว่าหน่วยงานของท่านได้ท าการส ารวจสินทรัพย์เสร็จสิ้นแล้วตามก าหนดเวลาตามระเบียบหรือ
ข้อก าหนดที่ได้แจ้งไว้หรือไม่  
           วิธีการปิดส ารวจคือ เมื่อกดปุ่มปิดส ารวจระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการปิด หากปิดแล้วจะไม่สามารถ
แก้ไข หรือท าการแสกนในสถานที่นั้นๆได้อีก โดยการปิดส ารวจนั้นจะเป็นการปิดไปตาม Location หรือตามสถานที่นั่นเอง 

ขัน้ตอนที่ 1 ที่หน้าจอการส ารวจสินทรัพย์จะพบปุ่มปิดส ารวจ ให้เรา Click ที่ปุ่มปิดส ารวจ ระบบจะแสดงข้อความเตือน ให้เรา 
Click ปุ่มบันทึก เมื่อกลับมาที่หน้าจอเลือกสถานที่จะพบว่า สถานที่นั้นๆถูกปิดแล้วและไม่สามารถเลือกได้อีก 

   

 

หมายเหตุ : ทุกคนจะต้องท าการปิดส ารวจทุกสถานที่ตั้งที่ท่านได้รับมอบหมาย 
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วิธีการ Download คู่มือการใช้งาน 
ขั้นตอนที่ 1  เปิดระบบส ารวจสินทรัพย์ Version Website  

ขั้นตอนที่ 2  คลิกเลือกเมนูด้านซ้าย  คู่มือการใช้งาน 

 
 

ข้อควรระวัง 
- สินทรัพย์ใดก็ตามที่ถูกส ารวจไปแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้อีก เช่นมีการส ารวจโดยเราเลือกสถานที่ผิด เช่นนี้ระบบ 

จะไม่ให้แก้ไข 
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